
Verarbeitungsverzeichnis 

Muster eines Verarbeitungsverzeichnisses für den Verein 

Verein […] 

 
Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten als Verantwortlicher  
gem. Art. 30 Abs. 1 DS-GVO 
 
 
Verantwortlicher i.S. d. Art. 13 I a DS-GVO 
 
Name, Vorname 
Funktion im Vorstand 
Anschrift 
Telefon 
E-Mailadresse 
Internetadresse Vertreter: 
 
 

 
Verarbeitungstätigkeiten 
 

 
zuständig 

 
Anlagedatum 
 
Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit und 
Verantwortlichkeit: 
 

 

 
Mitgliederdaten: Name, Vorname, Adresse, 
Geburtsdatum, Telefon, Handy und E-Mail, Eintrittsdatum 
in den Verein 
 

 

 
Mitgliedsbeiträge, Verarbeitungssystem, Bankdaten, 
Versicherungsdaten, Daten für den Verband und 
Dachverband 
 

 

 
Veröffentlichung von Lichtbildern 
 

 

 
Löschung von Daten und Lichtbildern 
 

 

 

  



 
Datenweitergabe 

 
zuständig 

 
Innerhalb des Vereins 
 
Datenübermittlung an Dritte 
 

 
□ extern 
 
□ extern findet nicht statt 
und ist nicht geplant 
 
□ Datenübermittlung ist 
wie folgt beabsichtigt 
 

 

 
Verzeichnis der Datenempfänger 
Anlass für die Weitergabe 
 

  

 
Löschungsfristen: 

  

 

 
Rechtsgrundlage der Verarbeitung: 
 

  

 
Dokumentation der Einwilligungen: 
 

  

 
Hinweise zur Informationen der 
Betroffenen 

  

 
Dokumentation der Einhaltung der 
Informationspflichten 

  

 

Dokumentation für Auskunft, 
Berichtigung und Löschung 

  

 
Löschung und Speicherbegrenzung 
 

  

Verträge mit Dritten, an die Daten 
weitergeleitet oder  
von diesen empfangen werden 
 
Verarbeitungsvertrag 
 

  

 
Betrieb der Website des Vereins 
 

  

 
Veröffentlichung von Lichtbildern und 
Tonaufnahmen 

  



 

 
 

  
zuständig 
 

 
Umgang mit Datenschutzverletzungen 
 

  

 
Dokumentation der Maßnahmen bei 
Datenschutzverletzungen 
 

  

 
Risikobewertung: keine, insoweit keine 
neuen Technologien verwendet werden 
und keine zusätzlichen Risiken bestehen 
 

  

 
Maßnahmen zur Informationen der 
Mitglieder zur Sensibilisierung in 
Sachen Datenschutz 
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